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Инструкция 

по охране труда при сопровождении обучающихся во время автобусных экскурсий

ИОТ – 027 - 2015
1. Общие требования безопасности

1.1. Настоящая инструкция разработана на основании Правил организованной перевозки группы детей автобусами, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2014 года №1177 «Об утверждении Правил организованной перевозки группы детей автобусами», согласно требованиям к автомобильным перевозкам приказа МВД РФ от 31.08.2007 года №767 "Вопросы организации сопровождения транспортных средств патрульными автомобилями Госавтоинспекции" (с изменениями и дополнениями 12.06.2014).

1.2. Действие настоящей инструкции распространяется на всех работников образовательной организации, которые сопровождают учащихся во время автобусных экскурсий.

1.3. К самостоятельному сопровождению учащихся допускаются лица:

· не моложе 18 лет, прошедшие обязательный периодический медицинский осмотр и не имеющие медицинских противопоказаний для поездки в автобусах;

· имеющие, как правило, специальное образование или соответствующий опыт работы;

· прошедшие вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте;

· знающие правила оказания доврачебной помощи и умеющие эту помощь оказывать;

· ознакомленные с правилами пользования экскурсионными автобусами, правилами поведения во время автобусных экскурсий.

1.4. Работник обязан соблюдать правила поведения во время автобусных экскурсий не нарушать обычаи, традиции и нормы поведения коренных жителей. 
1.5. Опасными и вредными факторами при сопровождении учащихся во время автобусных экскурсий являются:

· физические (транспортные аварии, аварии инженерных систем в местах следования);

· химические (пыль; вредные и опасные вещества в салоне автобуса);

· биологические (болезнетворные микроорганизмы в салоне автобуса);

· психофизиологические (захват заложников, напряжение внимания, эмоциональные нагрузки, паника).

1.6. Обо всех неисправностях автобуса, обнаруженных перед автобусной экскурсией работник обязан немедленно проинформировать администрацию учреждения.

1.7. Во время автобусной экскурсии работник должен иметь медицинскую аптечку для оказания доврачебной помощи.

1.8. Включение детей возрастом до 7 лет в группу детей для организованной перевозки автобусами при их нахождении в пути следования согласно графику движения более 4 часов не допускается.

1.9. Процедура проведения инструктажа учащихся по технике безопасности осуществляется на основании приказа по школе «О проведении конкретной автобусной экскурсии».

1.10. О каждом несчастном случае с участниками автобусной экскурсии ее руководитель немедленно информирует руководителя образовательного учреждения, а также руководителя органа управления образованием по месту происшествия.

1.11. За виновное нарушение данной инструкции, работник несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

2. Требования безопасности перед проведением автобусной экскурсии
2.1. Проверить наличие приказа директора школы (распоряжения заместителя директора в пределах его компетенции) о проведении автобусной экскурсии.

2.2. Проверить (визуально) исправность экскурсионного автобуса, оборудование его ремнями безопасности, первичными средствами пожаротушения, знаками «Осторожно дети», наличие у водителя путевого листа с указанием маршрута следования, лицензии на право перевозки детских групп.

2.3. Проверить соответствие следующим требованиям: 
а) для осуществления организованной перевозки группы детей должен используется автобус, с года выпуска которого прошло не более 10 лет, который соответствует по назначению и конструкции техническим требованиям к перевозкам пассажиров, допущен в установленном порядке к участию в дорожном движении и оснащен в установленном порядке тахографам, а также аппаратурой спутниковой навигации ГЛОНАСС или ГЛОНАСС/GPS.

б) к управлению автобусами, осуществляющими организованную перевозку группы детей, допускаются водители, имеющие непрерывный стаж работы в качестве водителя транспортного средства категории "D" не менее 1 года и не подвергавшиеся в течение последнего года административному наказанию в виде лишения права управления транспортным средством либо административного ареста за совершение административного правонарушения в области дорожного движения.
2.4. Проверить наличие и укомплектованность аптечки первой медицинской помощи; наличие средств экстренной связи.

2.5. При организованной перевозке группы детей по договору фрахтования:

Проверить наличие следующих документов:

а)
договор фрахтования, заключенный фрахтовщиком и фрахтователем в письменной форме, - в случае осуществления организованной перевозки группы детей по договору фрахтования;

б)
документ, содержащий сведения о медицинском работнике (фамилия, имя, отчество, должность), копия лицензии на осуществление медицинской деятельности или копия договора с медицинской организацией или индивидуальным предпринимателем, имеющими соответствующую лицензию;

в)
решение о назначении сопровождения автобусов автомобилем (автомобилями) подразделения Государственной инспекции безопасности дорожного движения территориального органа Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее - подразделение Госавтоинспекции) или уведомление о принятии отрицательного решения по результатам рассмотрения заявки на такое сопровождение;

г)
список набора пищевых продуктов (сухих пайков, бутилированной воды) согласно ассортименту, установленному Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека или ее территориальным управлением;

д)
список назначенных сопровождающих (с указанием фамилии, имени, отчества каждого сопровождающего, его телефона), список детей (с указанием фамилии, имени, отчества и возраста каждого ребенка);

е)
документ, содержащий сведения о водителе (водителях) (с указанием фамилии, имени, отчества водителя, его телефона);

ж)
документ, содержащий порядок посадки детей в автобус, установленный руководителем или должностным лицом, ответственным за обеспечение безопасности дорожного движения, образовательной организации, организации, осуществляющей обучение, организации, осуществляющей образовательную деятельность, медицинской организации или иной организации, индивидуальным предпринимателем, осуществляющими организованную перевозку группы детей автобусом (далее - организация), или фрахтователем, за исключением случая, когда указанный порядок посадки детей содержится в договоре фрахтования;

з)
график движения, включающий в себя расчетное время перевозки с указанием мест и времени остановок для отдыха и питания (далее - график движения), и схема маршрута.

Руководитель или должностное лицо, ответственное за обеспечение безопасности дорожного движения, организации, а при организованной перевозке группы детей по договору фрахтования - фрахтователь обеспечивает наличие и передачу не позднее чем за 1 рабочий день до начала перевозки ответственному (старшему ответственному) за организованную перевозку группы детей копий документов, предусмотренных подпунктами "б" - "з" пункта 2.5.
В случае осуществления организованной перевозки группы детей по договору фрахтования фрахтователь обеспечивает наличие и передачу фрахтовщику не позднее чем за 1 рабочий день до начала такой перевозки копий документов, предусмотренных подпунктами "б" - "д" и "ж" пункта 2.5., а фрахтовщик передает фрахтователю не позднее чем за 2 рабочих дня до начала такой перевозки копии документов, предусмотренных подпунктами "е" и "з" пункта 2.5..

Руководитель или должностное лицо, ответственное за обеспечение безопасности дорожного движения, организации, а при организованной перевозке группы детей по договору фрахтования - фрахтовщик: за 2 рабочих дня до организованной перевозки группы детей обеспечивает передачу водителю (водителям) копии договора фрахтования, а также утвержденных руководителем или должностным лицом, ответственным за обеспечение безопасности дорожного движения, организации, или уполномоченным лицом фрахтовщика копии графика движения и схемы маршрута - в случае организованной перевозки группы детей по договору фрахтования;

за 1 рабочий день до организованной перевозки группы детей обеспечивает передачу водителю (водителям) копий документов, предусмотренных подпунктами "б" - "г", "е" и "ж" пункта 2.5.. При осуществлении перевозки 2 и более автобусами каждому водителю также передаются копия документа, предусмотренного подпунктом "д" пункта 2.5. (для автобуса, которым он управляет), и сведения о нумерации автобусов при движении.

Руководитель или должностное лицо, ответственное за обеспечение безопасности дорожного движения, организации, а при организованной перевозке группы детей по договору фрахтования - фрахтователь или фрахтовщик (по взаимной договоренности) обеспечивает в установленном порядке подачу заявки на сопровождение автобусов автомобилями подразделения Госавтоинспекции.

В ночное время (с 23 часов до 6 часов) допускается организованная перевозка группы детей к железнодорожным вокзалам, аэропортам и от них, а также завершение организованной перевозки группы детей (доставка до конечного пункта назначения, определенного графиком движения, или до места ночлега) при незапланированном отклонении от графика движения (при задержке в пути). При этом после 23 часов расстояние перевозки не должно превышать 50 километров.

При организованной перевозке группы детей в междугородном сообщении организованной транспортной колонной в течение более 3 часов согласно графику движения руководитель или должностное лицо, ответственное за обеспечение безопасности дорожного движения, организации, а при организованной перевозке группы детей по договору фрахтования - фрахтователь или фрахтовщик (по взаимной договоренности) обеспечивает сопровождение такой группы детей медицинским работником.

При неблагоприятном изменении дорожных условий (ограничение движения, появление временных препятствий и др.) и (или) иных обстоятельствах, влекущих изменение времени отправления, руководитель или должностное лицо, ответственное за обеспечение безопасности дорожного движения, организации, а при организованной перевозке группы детей по договору фрахтования - фрахтователь или фрахтовщик (по взаимной договоренности) обеспечивает принятие мер по своевременному оповещению родителей (законных представителей) детей, сопровождающих, медицинского работника (при наличии медицинского сопровождения) и соответствующее подразделение Госавтоинспекции (при сопровождении автомобилем (автомобилями) подразделения Госавтоинспекции).

Руководитель или должностное лицо, ответственное за обеспечение безопасности дорожного движения, организации, а при организованной перевозке группы детей по договору фрахтования - фрахтователь обеспечивает назначение в каждый автобус, осуществляющий перевозку детей, сопровождающих, которые сопровождают детей при перевозке до места назначения.

Количество сопровождающих на 1 автобус назначается из расчета их нахождения у каждой двери автобуса, при этом один из сопровождающих является ответственным за организованную перевозку группы детей по соответствующему автобусу и осуществляет координацию действий водителя (водителей) и других сопровождающих в указанном автобусе.

В случае если для осуществления организованной перевозки группы детей используется 2 и более автобуса, руководитель или должностное лицо, ответственное за обеспечение безопасности дорожного движения, организации, а при организованной перевозке группы детей по договору фрахтования - фрахтователь назначает старшего ответственного за организованную перевозку группы детей и координацию действий водителей и ответственных по автобусам, осуществляющим такую перевозку.

Нумерация автобусов при движении присваивается руководителем или должностным лицом, ответственным за обеспечение безопасности дорожного движения, организации, а при организованной перевозке группы детей по договору фрахтования - фрахтовщиком и передается фрахтователю не позднее чем за 2 рабочих дня до начала такой перевозки для подготовки списка детей.

Медицинский работник и старший ответственный за организованную перевозку группы детей должны находиться в автобусе, замыкающем колонну.

В случае нахождения детей в пути следования согласно графику движения более 3 часов в каждом автобусе руководитель или должностное лицо, ответственное за обеспечение безопасности дорожного движения, организации, а при организованной перевозке группы детей по договору фрахтования - фрахтователь или фрахтовщик (по взаимной договоренности) обеспечивает наличие наборов пищевых продуктов (сухих пайков, бутилированной воды) из ассортимента, установленного Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека или ее территориальным управлением.
2.6. В случае необходимости сопровождения автобусов патрульными автомобилями ГИБДД

- по территории одного муниципального образования, заявка не позднее 10 суток направляется в территориальное подразделение ГИБДД;

- по территории нескольких муниципальных образований области, заявка на сопровождение подается в УГИБДД ГУ МВД России по Свердловской области не позднее чем за 10 суток до дня поездки.

Основанием к рассмотрению вопроса о сопровождении колонн автобусов является заявка, оформленная в соответствии с приложением №1 к приказу МВД России от 31 августа 2007 г. №767, подаваемая физическими, должностными или юридическими лицами. К заявке при решении вопроса о сопровождении групп детей или учащихся должны прилагаться согласование государственных органов управления образованием соответствующего муниципального образования на осуществление перевозки и согласованные с подразделениями Госавтоинспекции документы по организации перевозки групп детей.

Сопровождение перевозки детей автобусами осуществляется только в светлое время суток. В ночное время, в порядке исключения, допускается сопровождение таких перевозок к железнодорожным вокзалам, аэропортам и от них на расстояние, не превышающее 50 км.
2.7. В случае обнаружения неисправности экскурсионного автобуса или несоответствия его оснащения требованиям безопасности работник обязан немедленно поставить в известность администрацию учреждения.

2.8. Провести инструктаж учащихся по технике безопасности во время проведения автобусной экскурсии.

2.9. Узнать координаты для связи с руководителями органов управления образованием по маршруту следования.

2.10. Не начинать проведение автобусной экскурсии в случае обнаружения несоответствия оборудования автобуса установленным в данном разделе требованиям, при невозможности выполнить указанные в данном разделе подготовительные к автобусной экскурсии действия.

3. Требования безопасности во время автобусной экскурсии
3.1. Во время проведения автобусной экскурсии необходимо соблюдать настоящую инструкцию, правила поведения в экскурсионном автобусе (обязательно быть пристегнутым ремнем безопасности).

3.2. Работник обязан обеспечить:

· соблюдение программы и маршрута автобусной экскурсии;

· соблюдение графика контрольной связи;

· соблюдение учащимися требований инструкций по технике безопасности при проведении автобусной экскурсии;

· соблюдение учащимися установленного порядка проведения автобусной экскурсии;

· бережное отношение к природе, памятникам истории и культуры, к личному и групповому имуществу;

· принятие необходимых мер предосторожности в случае техногенных катастроф;
· недопущение высадки детей до полной остановки автобуса, движении автобуса задним ходом при посадке и высадке детей. 
Во время проведения автобусной экскурсии:

· нарушать или изменять маршрут движения, график движения по маршруту и график контрольной связи;
· скорость движения не должна превышать установленную правилами дорожного движения и дорожными знаками и быть не более 60 км/ч;
· открывать окна в салоне автобуса при движении;

· осуществлять высадку детей и учащихся до полной остановки автобуса;
· оставлять учащихся без присмотра.

В случае нарушения кем-либо из учащихся, участников автобусной экскурсии Инструкции по технике безопасности во время проведения автобусной экскурсии провести со всеми учащимися внеплановый инструктаж по технике безопасности.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
4.1. В случае возникновения аварийных и опасных ситуаций (ДТП, техногенной катастрофы, т.п.), могущих повлечь за собой травмирование учащихся, работник обязан немедленно без паники организовать вывод учащихся из опасной зоны и (или) принять необходимые меры предосторожности.

4.2. В случае получения любого вида травмы немедленно (если имеется такая возможность) сообщить о случившемся руководителю образовательного учреждения, а также руководителю органа управления образованием по месту происшествия, оказать пострадавшему доврачебную помощь и при необходимости организовать доставку пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании автобусной экскурсии
5.1. После завершения автобусной экскурсии работник обязан:

· проверить по списку наличие учащихся в группе;

· обеспечить организованный выход их автобуса в установленном (разрешенном) месте;

· сдать отчет о проведенной автобусной экскурсии администрации школы.
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